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“PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TLAHUELILPAN”
GOBIERNO MUNICIPAL 2023-2024
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

TLAHUELILPAN

LA DIRECCION DE TESORERIA MUNICIPAL ES EL UNICO ORGANO ENCARGADO
DE LA RECAUDACION DE LOS INGRESOS MUNICIPALES Y DE LAS EROGACIONES
QUE DEBA HACER LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, CON LAS
EXCEPCIONES SENALADAS POR ALGUNA LEY APLICABLE AL MUNICIPIO.

EL TESORERO O TESORERA MUNICIPAL PARA EL DESEMPENO DE SU CARGO,
TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES Y OBLIGACIONES.

.  RECAUDAR, VIGILAR, ADMINISTRAR, CONCENTRAR, CUSTODIAR,
VERIFICAR Y SITUAR LAS CONTRIBUCIONES Y TODA CLASE DE INGRESOS
MUNICIPALES, CONFORME A LA LEY DE LA MATERIA Y DEMAS
ORDENAMIENTOS APLICABES:

II.  CUIDAR QUE SE HAGA EN TIEMPO Y FORMA OPORTUNOS EL COBRO DE
LOS CREDITOS FISCALES MUNICIPALES, CON EXACTITUD LAS
LIQUIDACIONES, CON PRONTITUD EL DESPACHO DE LOS ASUNTOS DE SU
COMPETENCIA, EN ORDEN Y DEBIDA COMPROBACION LAS CUENTAS DE
INGRESOS Y EGRESOQOS;

lll.  TENER AL DIA LOS LIBROS DE CAJA, DIARIO, CUENTAS CORRIENTES Y
LOS AUXILIARES Y DE REGISTRO QUE SEAN NECESARIOS PARA LA
DEBIDA COMPROBACION DE LOS INGRESOS Y EGRESOS;

IV. PARTICIPAR CON EL AYUNTAMIENTO EN LA FORMULACION DE LA LEY DE
INGRESOS MUNICIPALES Y DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS,
APEGANDOSE A LOS ORDENAMIENTOS LEGALES APLICABLES Y
PROPORCIONANDO OPORTUNAMENTE LOS DATOS E INFORMES
NECESARIOS PARA ESOS FINES;

V. GLOSAR OPORTUNAMENTE LAS CUENTAS DEL AYUNTAMIENTO,;

VI. PROPONER AL AYUNTAMIENTO, ESTRATEGIAS, MEDIDAS O
DISPOSICIONES QUE TIENDAN A SANEAR Y AUMENTAR LA HACIENDA
PUBLICA EL MUNICIPIO;

VIl. DAR CABAL CUMPLIMIENTO A LOS ACUERDOS Y DISPOSICIONES QUE LE
SEAN EMITIDOS POR EL AYUNTAMIENTO Y/O EL PRESIDENTE MUNICIPAL;

VIIl.  REALIZAR JUNTO CON EL O LA SINDICO, LAS GESTIONES OPORTUNAS EN
LOS ASUNTOS EN QUE TENGA INTERES EL ERARIO MUNICIPAL;

IX. REMITIR A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO, LOS INFORMES
PRESUPUESTALES, CONTABLES, FINANCIEROS Y DE GESTION QUE ESTA
REQUIERA;

X.  PRESENTAR MENSUALMENTE AL AYUNTAMIENTO, EL CORTE DE CAJA DE
LA TESORERIA MUNICIPAL CON EL VISTO BUENO DEL O LA SIiNDICO;
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XI.

XIl.

XIlI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

INFORMAR AL PRESIDENTE MUNICIPAL, LAS IRREGULARIDADES EN QUE
INCURRAN LOS EMPLEADOS A SU CARGO:;

PRESERVAR Y CONSERVAR LOS INMUEBLES, MUEBLES, ARCHIVOS,
MOBILIARIO, EQUIPO DE OFICINA, DE COMPUTO Y PARQUE VEHICULAR,;
EXPEDIR COPIAS CERTIFICADAS DE LOS DOCUMENTOS A SU CUIDADO,
EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES QUE SENALE EL ACUERDO EXPRESO
DEL AYUNTAMIENTO, O DEL PRESIDENTE MUNICIPAL;

INFORMAR OPORTUNAMENTE AL AYUNTAMIENTO Y AL PRESIDENTE
MUNICIPAL, SOBRE LAS PARTIDAS QUE ESTEN PROXIMAS A AGOTARSE,
PARA LOS EFECTOS QUE PROCEDAN;

CONFORMAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL PADRON DE
CONTRIBUYENTES MUNICIPALES;

PROPORCIONAR AL AYUNTAMIENTO Y AL PRESIDENTE MUNICIPAL LOS
DATOS QUE ESTOS LE SOLICITEN RESPECTO DE LAS CONTRIBUCIONES
QUE TIENEN;

COMPARECER ANTE EL AYUNTAMIENTO, CUANDO SEA REQUERIDO;
PRACTICAR DIARIAMENTE, CORTE DE CAJA DE PRIMERA OPERACION EN
EL LIBRO RESPECTIVO E INFORMAR AL PRESIDENTE MUNICIPAL;
VIGILAR QUE LAS ACCIONES RELATIVAS A LA PLANEACION,
PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, CONTRATACION, GASTO Y
CONTROL DE LAS ADOUSICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES
MUEBLES Y SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA SE REALICEN
CONFORME A LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO EN LO QUE NO SE CONTRAPONGAN A
LOS ORDENAMIENTOS CONSTITUCIONALES QUE RIGEN A LOS
MUNICIPIOS; Y LAS DEMAS QUE LE CONFIERA EL PRESIDENTE MUNICIPAL
Y LAS DEMAS LEYES APLICABLES EN LA MATERIA.

ENTREGAR EN TIEMPO Y FORMA LA INFORMACION Y/O DOCUMENTACION
INHERENTE A SU CARGO, AL AREA DE LA CONTRALORIA, SINDICATURA O
AYUNTAMIENTO CUANDO LE SEA SOLICITADA;

ENTREGAR REPORTE QUINCENAL AL AREA DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL, DE LAS ACTIVIDADES EFECTUADAS POR EL TITULAR DE LA
TESORERIA, ASI COMO EL REPORTE QUINCENAL DEL PERSONAL A SU
CARGO.

PARTICIPAR EN LAS MESAS DE TRABAJO O SESIONES DE LA COMISION
DE HACIENDA DEL AYUNTAMIENTO CUANDO LE SEA REQUERIDO;
REVISAR EN COORDINACION CON LA UNIDAD DE PLANEACION DE
DESARROLLO MUNICIPAL LOS PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES DE
CADA AREA ADMINISTRATIVA A FIN DE QUE SE CUMPLAN LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS CON EFICIENCIA;
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XXIV.  PARTICIPAR COMO TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS DEL AYUNTAMIENTO;

XXV. PARTICIPAR COMO VOCAL EN EL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS;

XXVI. LAS DEMAS QUE SE ESTABLEZCA LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, EL
CODIGO FISCAL MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO, LA LEY DE
HACIENDA PARA LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE HIDALGO Y LAS DEMAS
LEYES APLICABLES EN LA MATERIA O LAS QUE LE ASIGNE EL
PRESIDENTE MINICIPAL O EL AYUNTAMIENTO.
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